MUNICIPIO DE SRO PEDRO DO TURVO

Estado de S3o Paulo
CNPJ 44.567.014/0001-67

TERMO DE REFERENCIA

Ref: Dispensa de Licitacdo n° 006/2025
Processo: 87/2025

1. INTRODUCAO

1.1. Este Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as condi¢des, requisitos e
especificacdes técnicas necessarias para selecionar a melhor proposta para contratacao
de empresa para prestacdo de servi¢os técnicos especializados em geragdo de contetdo
para postagens nas midias sociais da Prefeitura Municipal de Sao Pedro do Turvo,
visando a gestdo da comunicacdo das secretarias municipais.

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1. O objeto da presente licitacdo consiste no registro de precos de marmitex para
fornecimento aos servidores da Prefeitura Municipal de Sdo Pedro do Turvo, nas
guantidades abaixo descritas:

ITEM UND QTDE DESCRI(;AO
Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos em
producdo de contetdo para midias digitais, e de meio de
comunicacdao via radio FM, visando a gestdo da comunicacao
institucional de interesse do municipio.

3. CONDICOES DE PARTICIPACAO

01 Mensal 12

3.1. Para fins de participacdo do processo em tela empresas que fornecam assessoria de
imprensa, fotografia, apoio a eventos e a agfes na area de publicidade e propaganda
que estejam em regularidade fiscal e tenha disponibilidade para realizar, no minimo, 3
(trés) visitas presenciais por semana no municipio, com a possibilidade de haver
aumento dessa demanda em semanas com maior carga de trabalho.
3.2. Todos 0s equipamentos necessarios para a prestacdo de servicos em aprego
deverdo ser de propriedade da contratada. Visando garantir a qualidade das imagens,
videos e audios, os equipamentos devem estar em perfeito estado de conservacao, bem
como atender requisitos minimos de qualidade, tais como: imagens e videos em alta
definicdo (4K), possuir microfones de lapela profissionais, drone com gravacdo em alta
definicdo (4K), sistema de iluminacao profissional, e possuir sede propria com estudio de
gravacao.
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4. CRITERIOS DE JULGAMENTO
4.1. Os critérios de julgamento para selecédo do fornecedor sera o menor valor por item.
5. PRAZOS E VALOR ESTIMADO

5.1. O prazo para apresentacdo de propostas comerciais adicionais sera dia 22 de
janeiro de 2025, as 16:00 (horario de Brasilia), sendo que ap0s essa data o0 processo
segue para a adjudicagdo, homologacéo e assinatura da ata de registro de precos. Os
atos decorrentes do processo licitatério serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do
Municipio de S&o Pedro do Turvo. O prazo de vigéncia da ata de registro serd de 12
meses a partir da data de sua assinatura.

5.2. O valor estimado da contratagéo é de R$ 61.720,00 (sessenta e um mil, setecentos
e vinte reais)

6. DOCUMENTACAO NECESSARIA

6.1. Para fins de habilitacdo do certame em tela, deverd a empresa apresentar apos a
adjudicacdo os documentos abaixo:

a) Comprovante de cadastro de CNPJ;

b) CND estadual,

c) CND federal

d) CND municipal

e) Prova de regularidade com o FGTS;

f) Contrato social;

g) Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que a empresa prestou servigos similares com o objeto
dessa dispensa de licitacéo.

7. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

7.1. A empresa contratada devera:

7.1.1. Assessorar o prefeito nos assuntos relativos a politica de comunicacdo e
divulgacdo da Administracdo Direta e Indireta e de Implantacdo de programas
informativos;

7.1.2. Coordenar, supervisionar, controlar e executar a comunicacdo com informacdes
sobre acdes administrativas;

7.1.3. Assessorar o0 prefeito nos assuntos relativos a cerimonial, honrarias e eventos,
compreendendo o conjunto de atividades realizadas integralmente que tenham por
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objetivo o estudo, o planejamento, a conceituagdo, a concepgéao, a criagdo, a execucao
interna, a intermediacdo com o intuito de atender ao principio da comunicacdo e ao
direito a informacéao, difundindo ideias, principios, iniciativas ou para informar o publico
em geral.

7.1.4. Elaborar, editar e divulgar os instrumentos de comunicacdo jornalistica da
Administracdo Publica Municipal, especialmente, o Site do Municipio.

7.1.5. Garantir a identidade visual e a qualidade dos elementos de comunicagéo
utilizados pela Prefeitura em suas campanhas oficiais.

7.1.6 Acompanhar a imagem publica da administracdo através dos meios de
comunicacao e de pesquisas de opinido.

7.2. Correrdao por conta da empresa contratada todo e qualquer custo que incida na
execucao da ata de registro de precos, seja de locomocao, refeices e tributarios.

S&o Pedro do Turvo, 17 de janeiro de 2025.

Alan Araujo Tavares
Chefe de Gabinete
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