MUNICIPIO DE SA0 PEDRO DO TURVO

Estado de Sao Paulo
CNPI 44.567.014/0001-67

‘Regulamenta a Lej Municipal N° 2.813 de 19 de
fevereiro de 2025, que dispbe sobre a concessdo de
diaria a servidor dos orgéos da administragédo publica e
da outras providéncias”

LUIZ FELIPE DE CASTRO TAVARES, Prefeito Municipal de Sao Pedro
do Turvo, Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribuigées legais que lhe conferem a

Lei Organica do Municipio, com fundamento na Lei Municipal N° 2.813, de 19 de
fevereiro de 2025,

DECRETA:

ARTIGO 1. O servidor publico que se deslocar da sede eventualmente
no desempenho de suas funcGes, em viagem de missao oficial ou para participagdo em
eventos e cursos de capacitagéo profissional, e de outras atividades de interesse da
administracao, fara jus, a percepcado de didria de viagem para fazer face as despesas
com hospedagem e alimentacéo, quando necessario.

§ 1°. Entende-se por interesse da administracdo a participacdo em
cursos, estagios, congressos ou outrg modalidade de aperfeicoamento, diretamente
relacionada com a funcao, além de viagens junto a drgéos publicos de interesses gerais

para a administracdo municipal ou em exercicio de suas fungées.

§ 2° As demais despesas relacionadas a viagem serdo custeadas por
meio de adiantamento, conforme Lei Municipal n® 1.641 de 16 de margo de 1.999.

ARTIGO 2. Os valores das diarias sdo os constantes no anexo | deste
decreto.
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ARTIGO 3. O pedido de liberagdo de diaria devera conter,
obrigatoriamente:

I. Nome do Servidor:
Il. Nimero da matricula e do CPF;
lll. Especificacao do orgéo ou do setor do qual faz parte;
IV. Descrigdo do motivo do deslocamento ou viagem:
V.Dia e hora da partida e provavel retorno, que deverdo ser
compativeis com a finalidade do deslocamento, com o calculo do
numero de diarias a serem liberadas.

§ 1°. A solicitacdo de diaria sera feita por meio de formulario, conforme
anexo Il que faz parte desse decreto.

§ 2°. As diarias serio concedidas por meio de reembolso, apés a
apresentacao da prestacdo de contas no Prazo previsto do § 1° do artigo 8°, e desde que
autorizado pelo secretario da pasta demandante.

§ 3. A Administracao Municipal podera realizar provisionamentos ou
antecipacées de didrias, limitando-se o valor maximo ao nimero de dias Uteis
multiplicados pelo valor do item 1 da Tabela do Anexo | da Lei Municipal n° 2.813, e do
presente decreto.

§ 4°. Nos casos de emergéncia, urgéncia ou quando a viagem estiver
fora de programacao mensal, as diarias poderéo ser pagas ap6s o inicio da viagem do
servidor mediante justificativa fundamentada do dirigente maximo do érgao ou entidade,

admitida a delegacdo de competéncia.

§ 5° As viagens transcorridas sabados, domingos e feriados serdo
expressamente justificadas e autorizadas pelo Secretario ao qual o servidor & vinculado.

Nos termos do inciso 4° do Art. 2° da Lei Municipal N° 2.813, se o tempo de permanéncia
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minima no local de destino for superior a 10 (dez) horas, o valor da diria sera dobrado,
visando custear despesas de alimentacgéo do servidor.

§ 6°. Em viagens em que o tempo de permanéncia no local de destino
for superior a 8 horas, sera acrescido 50% do valor da Tabela do Anexo | da Lei
Municipal n® 2.813, e do presente decreto.

§ 7°. Em viagens destinadas ao transporte de servicos considerados
essenciais, nas quais o servidor fara o mesmo trajeto por mais de 3 vezes dentro do
periodo de 24 horas, admitir-se-4 a soma do tempo de permanéncia no local de destino
para efeito do pagamento do valor da diaria, sendo obedecidos os critérios da Tabela do
Anexo | da Lei Municipal n° 2.81 3, e do presente decreto.

§ 8°. Nao sera permitido o reembolso de despesas extras, nos termos do
§ 6° do Artigo 2° da Lei Municipal n® 2.813 de 19 de fevereiro de 2025.

§ 9° A concessio da diaria sera efetuada mediante o depésito em conta
corrente do beneficiario.

§ 10°. Nao sera devida a diaria nos casos em que o servidor receba a
alimentag&o no local de trabalho.

ARTIGO 4. As didrias serdo calculadas por periodo de 24 horas
contados a partir do momento da partida, fato gerador do crédito, desde que o tempo
minimo no local de destino seja superior a 4 (quatro) horas.

ARTIGO 5. Nio serido autorizadas viagens em veiculo particular,

excetuando-se aquelas realizadas em veiculo locados ou cedidos a administracao.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, sera permitido o uso do veiculo

proprio do servidor para a sua locomogéao de uma para outra localidade, desde que haja
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prévia justificativa assinada pelo superior hierarquico e que a viagem seja de interesse
publico.

ARTIGO 6. Apos a aprovacao do secretério a que o servidor seja

vinculado, os pedidos deverso ser protocolados no Setor de Contabilidade para analise
€ aprovagio.

ARTIGO 7. O servidor devers apresentar ao Departamento de
Contabilidade a prestacao de contas, que dever4 conter:

I. Local de destino e pernoite (quando for o caso);
Il. Dia e hora da partida e da chegada a sede do servico;
lll. Motivo da viagem:
IV. Numero de Diarias especificando os dias de afastamento;
V. Relatério contendo o resumo de trabalho realizado, ata das reunides,
etc., de acorde com os objetivos da viagem.
VL. Nos casos de participacdo em cursos, seminarios, congressos e
correlatos, deverdo ser apresentados os cerificados de participacao;
VII. Assinatura do superior  hierarquico, diretor ou chefe que
determinou/autorizou a viagem.

§ 1°. A prestacao de contas devera ser realizada até o 5° dia Util do més
seguinte a concessao da diaria, devendo ser datada e assinada pelo servidor que
recebeu a(s) diaria(s), bem como pelo seu superior hierarquico que o designou para o
cumprimento das viagens, sob pena de aplicacdo de multa de 20% (vinte por cento) do
valor da diéria, mais 1% calculado sobre esse valor, por més ou fragdo, contados da

data do vencimento do mesmo, até a data efetiva da apresentacao.

§ 2° O servidor publico fica impedido de receber novas diarias, caso

tenha 2 (duas) prestagées de contas em aberto e vencidas.
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§ 3°. Remanescendo saldo sera efetuado o estorno e, havendo crédito
ao servidor publico, sera emitido empenho complementar.

ARTIGO 8. O Controle Interno apreciara a legalidade da despesa e
solicitard, quando necessario, a sua regularizagéo, inclusive mediante reposicéo de

importancia indevidamente Paga, que devera ser feita pelo servidor no prazo maximo de
5 dias Uteis, apos a notificacao.

ARTIGO 9°. Na hipétese de ser autorizada a prorrogacéo do prazo de
viagem, devidamente justificada, o servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao
periodo excedente.

ARTIGO 10°. Cabera ao servidor nos casos em que a duragdo de
afastamento for inferior ao namero de dias previstos, restituir ao erario municipal o valor
das diarias que excederem o total devido, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar do
retorno.

ARTIGO 11°. O beneficiario da diaria que ndo apresentar a prestacdo de
contas conforme o artigo 7° deste decreto, fica vedado a concessdo de novos valores,
devendo o servidor ser notificado pelo Controle Interno para a prestacao de contas no
prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias (teis.

§ 1° Em caso de inércia do servidor, o Departamento Administrativo
esta autorizado a realizar o desconto do valor pago a titulo de diaria e/ou ajuda de custo
da remuneragéo do servidor.

§ 2°. O desconto previsto no paragrafo anterior nao podera ultrapassar,
no més de referéncia, ao percentual de 30% da remuneragéo do servidor, podendo,

portanto, ser parcelado até a totalidade do valor pago ao servidor.

§ 3°. A apresentacso da prestacao de contas suspende a realizacao dos
descontos na remuneracao do servidor.
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§ 4° Em caso de aprovagao da prestacdo de contas tardiamente
apresentada pelo servidor, os valores descontados deveréo ser restituidos, descontados
da multa, juros e corregdo monetaria.

ARTIGO 12. E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com

outra retribuicdo em carater indenizatério de despesas de alimentacao e hospedagem.

ARTIGO 13. As despesas com a execugao deste Decreto correrao por
conta de dotacbes orcamentarias proprias.

ARTIGO 14. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicago,
revogadas as disposi¢ées em contrario.

Prefeitura Municipal de Sao Pedro do Turvo, 10 de marco de 2025.
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LUIZ FELIPE/DE CASTRO TAVARES
Prefeito Municipal

REGISTRADO E PUBLICADO NESTA
SECRETARIA NA DATA SUPRA

ALAN ARAUJO TAVARES - Chefe de Gabi
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ANEXO I

VALORES DAS DIARIAS

A — Viagens sem pernoite e periodo superior a 4 (quatro) horas no destino da
viagem.

1 — Cidades com distancia entre 20 e 70 km — R$ 40,00.

2 - Cidades com distancia entre 71 e 200 km — R$ 50,00.
3 — Cidades com distancia entre 201 e 350 km — R$ 75,00.
4 - Cidades com distancia acima de 351 km — R$ 100,00.

Viagens de finais de semana com permanéncia minima no local de destino de 10
(dez) horas, o valor da diéria é dobrado de acordo com a tabela acima.

B — Viagens com pernoite (custeio de hospedagem).

1 — Por pernoite — R$ 200,00.
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ANEXO II

RELATORIO DE VIAGENS / PRESTACAO DE CONTAS

Nome: 1
GCPF;
Cargo/Funcao:
Secretaria;
Periodo de viagens:
Quantidade de viagens:
Valor a ser restituido:
RESUMO DAS VIAGENS
Data Cidade Km Duracao e Valor
desenvolvida
Valor Total
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COMPROVANTES ANEXOS

Certificado Boletim de Viagem Ata de reunigo Declaragéo Lista de presenca Outros

L O 7] | L1 [

Valores restituidos: ( ) Sim ( ) Nao

Data: / /

Assinatura do Servidor

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

Recebido em: / / Ass. Recebimento:

() Autorizo o pagamento () N&o autorizo o pagamento

Despacho da Sec. de Administragio

Estando a documentacdo em ordem, de acordo com a Lei Municipal n° 2.813 de 19 de

fevereiro de 2025, encaminha-se ao Controle Interno para parecer.

Data: 'l / Assinatura:
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