Prefeitura Municipal de S3o Pedro do Turva

LEI N° 2380 DE 16 DE MAIO DE 2018.

Dispbe sobre a reorganizagéo da Estrutura Administrativa do
Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Séo Pedro do Turvo, e
da outras providéncias.

MARCO AURELIO OLIVEIRA PINHEIRO, Prefeito Municipal de S3o
Pedro do Turvo, Estado de Séo Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que
a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Artigo 1° - Esta lei e seu anexo | que fica fazendo parte integrante,
dispbe sobre a mudanga na Estrutura Administrativa do Servigo Auténomo de Agua e
Esgoto de S&do Pedro do Turvo - SAAE, visando atender as exigéncias de
aperfeicoamento e racionalizagdo dos servigos publicos municipais.

Artigo 2° - O Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Sdo Pedro do
Turvo - SAAE odrgéo auténomo com personalidade juridica propria, de natureza
autérquica, que tem por finalidade a gestdo administrativa e financeira do servigco de
abastecimento de agua e coleta de esgoto do Municipio de Sdo Pedro do Turvo, criado
pela Lei n° 1.781, de 16 de margo de 2004, passa a ter a seguinte estrutura
administrativa:

[ SUPERINTENDENCIA ]

[ SETOR DE FINANCAS E ADMINISTRAGAO ]

| SETOR DE PATRIMONIO E MANUTENGAO |

SETOR DE LOGISTICA E

EXPEDIENTE

Paragrafo Unico - A hierarquia dos 6rgdos em ordem decrescente, é
a seguinte:

a) Superintendéncia;

b) Setores.

Artigo 3° — A Superintendéncia sera considerada 6rgdo de natureza
politica, destinado ao auxilio do Prefeito na administragdo e implantacso das politicas
publicas municipais.

Paragrafo Unico - A Superintendéncia sera responsavel pela
administraggo do SAAE, além de desenvolver e implementar as atividades
relacionadas no artigo 3°, da Lei n® 1.781, de 16 de marco de 2004.

Artigo 4° - O SETOR DE FINANCAS E ADMINISTRACAO é 6rgdo que
compde a estrutura administrativa do SAAE, subordinado & Superintendéncia.

Paragrafo Unico — Ao Setor de F inangas e Administracao cabera:
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| — Coordenar, controlar e executar atividades inerentes a estipulagédo

de politicas, programas, planos, projetos e metas quanto aos aspectos de
Administragdo na Autarquia;

I - Coordenacdo e controle direto das areas de Tesouraria,
Contabilidade, Tributagdo e Arrecadagéo, Orgamento, fiscalizacdo, além de
supervisionar e dar assisténcia a Atividade de Contabilidade e Orgamento, Tesouraria e
Tarifas.

Il - Supervisionar a atualizag&o do cadastro de contribuintes:

IV — Supervisionar as questdes administrativas e financeiras, e dar
assisténcia aos demais setores e & Superintendéncia:

V - Coordenagdo e controle direto dos Recursos Humanos, Compras e
licitagéo, Material e Patrimémio, Arquivo e Protocolo, além das atividades e agentes
publicos a ela relacionados:

VI - Verificar a atualizagio do cadastro de contribuintes/consumidores,
bem como as providéncias para a sua atualizagdo junto aos 6rgdos responsaveis;

VIl - Acompanhar os processos de reclamagdes relativos as tarifas de
agua e esgoto e qual o andamento proposto:

VIl - Acompanhar as orientagdes e auxilio aos contribuintes que
recorrerem a Autarquia;

IX - Verificar e acompanhar o recebimento, guarda e movimentacéo de
valores e titulos da Autarquia ou a ela entregues para fins de consignacgo, caucéo ou
fianga;

X - Verificar diariamente o fechamento do caixa da Autarquia, com os
recebimentos e pagamentos efetuados e autenticados;

Xl - Liberar a programagéo de pagamentos didrios, em conformidade
com a disponibilidade de recursos e instrugdes recebidas do Chefe do Executivo:

Xl - Acompanhar os pedidos de requisigdo de talonarios de cheques
necessarios & movimentagdo das contas nos estabelecimentos de crédito;

Xl - Acompanhar a movimentagdo das contas em estabelecimentos
de credito, bem como os saldos destas contas;

XIV - Verificar os registros nos livros ou fichas proprios dos titulos e
valores sob a guarda da Autarquia;

XV - Executar outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas
pelo Superintendente.

Artigo 5° - O SETOR DE PATRIMONIO E MANUTENGAO & érgéo que
compde a estrutura administrativa do SAAE, subordinado a Superintendéncia.

Paragrafo Unico — Ao Setor de Manutencéo cabera:

I — Verificar os equipamentos pertencentes ao SAAE, sendo de sua
responsabilidade a manutengio e guarda.

Il — Gerir a emissdo de requisi¢des e autorizagdes de compras e
Servigos;

I — Coordenar a emissdo de notas de reserva, com consulta
antecipada a pré-existéncia de dotagdo orgamentaria para atendimento as formalidades
legais;

IV — Gerir a emiss@o de requisigbes e autorizagbes de compras
Servigos;
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V — Chefiar o encaminhamento para aprovagdo do Superintendente
para que possam ser elaboradas as autorizagbes de fornecimento e o consequente
empenho para pagamento;

VI — Gerir o procedimento de cancelamento de requisicoes e notas de
reserva, com o consequente retorno de dotacdo orgamentéaria para as fichas de
custeio, bem como ao procedimento de complemento de empenho para os casos que
se fazem necessarios em virtude de aproveitamento do processo em andamento,
evitando a repeticdo de toda a documentagao;

VII — Acompanhar o controle das compras junto acs fornecedores para
cumprimento das autorizagdes de fornecimento;

VIl - Coordenar e supervisionar as atividades relativas ao registro,
inventario, prote¢éo e conservagéo dos bens méveis e iméveis do SAAE:

IX — Promover a coordenagdo dos inventérios periédicos dos bens do
patriménio mobiliario e imobilidrio da Autarquia, bem como a instalagdo de plaquetas
de identificagdo naqueles de natureza permanente;

X — Gerir a conferéncia periédica do material permanente;

Xl — Chefiar o controle, uso, manutencdo e da guarda dos bens
patrimoniais da Autarquia;

XII' - Coordenar o recolhimento e a destinacdo do material inservivel ou
em desuso da Autarquia;

XIll - Coordenar a administracéo, controle, distribuicdo e a reposicéo
dos materiais armazenados no almoxarifado;

XIV — Gerir a especificagéo, quanto & qualidade, & quantidade e aos
prazos de entrega, os materiais, cuja aquisicdo esteja sob a responsabilidade do
SAAE, quando do seu recebimento, frente aos contratos ou ordens de fornecimento;

XV - Solicitar informagdes, especificagbes ou pronunciamentos de
orgéaos técnicos;

XVI - Chefiar a formalizagéo de declaragéo de recebimento e aceitagao
do material, depois de verificados e considerados satisfatdrios;

XVII — Promover a organizagdo do almoxarifado e armazenamento, em
condicbes de perfeita ordem, conservagdo e registro, distribuigdo e controle dos
materiais a cargo do SAAE;

XVIII - Assessorar o Superintendente em matérias de sua competéncia.
XIX — Desempenhar outras atividades afins.

PeeH fanM e

Artigo 6° - O SETOR DE LOGISTICA E EXPEDIENTE é 6rgéo que
compde a estrutura administrativa do SAAE, subordinado & Superintendéncia.

Paragrafo Unico — Ao Setor de Logistica e Expediente cabera:

I — Coordenar as atividades administrativas inerentes as fungdes do
Superintendente;

Il — Desenvolver o atendimento e esclarecimentos ao publico interno e
externo, pessoalmente, por meio de oficios e processos ou através das ferramentas de
comunicagéo que |lhe forem disponibilizadas;

lIl — Promover a execugdo e auxilio no preenchimento de processos,
guias requisicées e outros impressos;

IV - Ofimizar as comunicagbes internas e externas, mediante a
utilizagéo dos meios postos a sua disposic&o;

V - Monitorar o desenvolvimento das areas de protocolo, servico de
malote e postagem;

VI - Instruir requerimentos e processos, realizando estudos e
levantamentos de dados, observando prazos, normas e procedimentos legais;
VIl — Promover a organizagdo, classificagdo, registro, selegao,

catalogo, arquivo e desarquivo de processos, documentos, relatdrios, periodicos e

outras publicagoes; _
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VIl — Gerir a operagéo de computadores, utilizando adequadamente os
programas e sistemas informacionais postos a sua disposigéo, contribuindo para os
processos de automagéo, alimentagéo de dados e agilizacdo das rotinas de trabalho
relativos & sua area de atuagéo;

IX - Colaborar em levantamentos, estudos e pesquisas para a
formulagéo de planos, programas, projetos e agées publicas:

X — Coordenar o controle e andlise da utilizagdo de combustiveis e
lubrificantes pela frota de veiculos:

Xl - Zelar pela regularidade da situagdo dos motoristas da frota de
veiculos da Autarquia, de acordo com as normas legais:

XIl - Avaliar os servicos prestados por terceiros, se estdo de acordo
com as especificagdes contratadas;

Xl - Organizar e distribuir as tarefas aos agentes publicos
responsaveis pela manutengéo da rede publica de agua e esgoto;

X1V — Gerir e organizar o trabalho dos agentes publicos responsaveis
pela leitura de hidrémetros;
XV — Distribuir e coordenar as atividades dos demais agentes publicos

efetivos.

Artigo 7° - A Superintendéncia, 6rgdo de natureza superior, sera
chefiada pelo Superintendente, cargo de provimento em comissao, de livre nomeaco e
exoneragao a qualquer tempo, a critério exclusivo do Prefeito Municipal de S3o Pedro
do Turvo, de natureza politica e equiparado aos secretarios municipais para todos os
fins.

Paragrafo Unico - Para o preenchimento do cargo a pessca nomeada
devera possuir, como nivel de escolaridade, o ensino superior completo (ANS).

Artigo 8° - Os Setores, 6rgéos de natureza inferior, serdo chefiados por
empregados publicos efetivos, a quem serfo atribuidas as fungdes gratificadas de
confianca, denominadas “Chefias”.

Paragrafo Unico — Para o exercicio da funcdo gratificada de chefia, a
pessoa nomeada devera possuir, como nivel de escolaridade, o ensino médio (ANM).

Artigo 9° — A remuneracdo basica dos agentes plblicos somente
podera ser fixada ou alterada por Lei especifica, e o seu limite maximo é o valor do
salario do Chefe do Executivo.

Artigo 10° - O ocupante nomeado para os cargo em comissdo de
Superintendente fara jus ao valor do subsidio, indicado de acordo com a Lei n.° 2.317,
de 07 de junho de 2017, e terd a carga horéria livre, a disposi¢do do Chefe do Poder
Executivo, 24 horas/dia.

Paragrafo Primeiro - O ocupante nomeado para o cargo, que for por
ventura empregado publico efetivo do quadro da Prefeitura Municipal, fara a opgdo pelo
percebimento dos vencimentos do seu cargo ou subsidio do cargo de Superintendente.

Paragrafo Segundo - O periodo que exercer o cargo sera computado
para todos os fins de direito.
\‘-—
Artigo 11° - Os agentes publicos designados para exercer as funcées
gratificadas de confianga — Chefias — fardo jus a gratificagio delineada no Anexo | JJ )
desta lei, cujos valores seguirdo os parametros da Lei n.° 2.317, de 07 de junho de

2017, &)
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Artigo 12° - O cargo de provimento em comissdo e as funcoes
gratificadas, de confianga, obedecerdo as revisdes e alteragdes na mesma época e
proporgdo que forem revistos 0s vencimentos e salarios dos demais agentes publicos
municipais.

Artigo 13° - O cargo de provimento em comissao de Superintendente e
as fungbes gratificadas de confianga deverso, obrigatoriamente, estarem vagos no final
do mandato eletivo do Prefeito.

Artigo 14° - Fica revogado o artigo 3°, da Lei n® 1.781, de 16 de margo
de 2004, bem como o artigo 1° e Anexo |, da Lei n® 1.782, de 16 de marco de 2004.

Artigo 15° - Ficam revogadas tacitamente as disposigbes que
conflitarem com esta lei.

Artigo 16° - As despesas decorrentes da execucdo desta lei
complementar serdo atendidas no corrente exercicio com os recursos previstos nas
dotagdes consignadas no orgamento em vigor.

Artigo 17° — Esta lei complementar entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Sdo Pedro do Turvo, 16 de maio de 2018.

oy REL(@GF.lVEIRA PINHEIRO

Prefeito Municipal

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA
SECRETARIA NA DATA SUPRA

<
-~

BR RODRIGUES VIEIRA - Chefe de Gabinete
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ANEXO |

1 - Cargo de Provimento em Comissio (Agente Politico)

CARGO SIMBOLO QTDE VALCR ESCOLARIDADE

Superintende AP 01 3.960,55 ANS

2 - Fungdes Gratificadas de Confianca — Chefias

FUNGCAO SIMBOLO | QTDE VALOR | ESCOLARIDADE
(R$)
Chefe de Finangas e FG-4 01 1.243,00 ANM
Administragiao
Chefe de Patriménioc e FG-7 01 712,00 ANM
Manutencao
Chefe de Logistica e Expediente FG-8 01 501,00 ANM

Prefeitura Municipal de S&o Pedro do Turvo, 16 de maio de 2018,

i —

RELIO JLIVEIRA PINHEIRO

REGISTRADA E PUBLICADA NESTA
SECRETARIA NA DATA SUPRA

B RODRIGUES VIEIRA - Chefe de Gabinete
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